vg % KANCELARIA
\%W SENATU

"Generator Ofert"
Opis Przedmiotu Zamowienia

Kancelaria S_enatu
opr. Jarostaw Zelinski




(tajemnica Kancelarii Senatu) OPZ.pdf wer. 261

Spis tresci

AT o] o 1TT7= T =T o 1 = O 2
1.1 Metody uzyte W dOKUMENCIE. .. ..ot e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeens 2
1.2 ZAKIEeS OPZ (UML)....uuiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee ettt ettt ettt e e e e e e e e eeeeeeas 2
1.3 KrYIEria OADIOIU. ... uuiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaeas 3
1.4 Etapy realizacji Przedmiotu ZamOWIENIa...........uuuiiiiiiiiieeee e 4

2 Model biZNeSOWY ZamMaWIGJGCEYO. ......ceiieiiiiiiiiiiee e ettt e e e e e et e e e e e e et e e e e e e aabae e e e e e e e aanbaeeeeeesaanes 5
2.1 Kontekst biznesowy projektu (BIMIM)........cooiiiiiiiiiii e 5
2.2 Model pojeciowy dziedziny SYSIEMU .......cooiiiiiii it e e e e e eeaas 6

3 Aplikacja GeNErator OFfEI...........uuuuiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee et e e e e e e e e e r b e eaae e 17
3.1 Ogolna koncepcja budowy Generatora Ofert...........oeviiiiiiiiiiiiiii s 17
3.2 Ustugi apliKaCyJNe (UML).....coiiiiiieie ettt ettt e e e e et e e e e e e e nnnaeeeeeeeaan 17
3.3 GENEroWANIE ZESTAWIEI. ... .cciei ittt ettt e e et et e e e e eaaaaaaaaaeeaeaeeeeaeaeaaaaaa e e annnnne 18
3.4 Profile OrQaniZACji..........ueeeiiiiiiiiiiiie et e e e e 19
3.5 Profile UZYtKOWNIKOW. .......coi ittt e e e e e e e e e e e e e e e s ennnaeeeaeeeaanns 19
K G 1 =1 o 7SRRI 20
3.7 WSPOINE CECRY USIUG. ... ..o oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s s e e s s s e e s s nnannsnnennnes 21
KR S B N\ F= T oo VA 0 (=Y o S PSPPSRI 23
K S LU o 1o PP PRPPR 23
K Tt LS o] =111 o = o |- TR 24
3.1 PISIMO WO, WZOTU. ...ttt ettt e et e et eeeeeeaaaaaaaaaeaaeeaasaaasaaaaaaaa e nnnnnnnsnnssnnsnnnssnneeeeeeees 24
3.12 Wyszukiwanie plikdw binarnyCh..............ooiii i e e e e 25
3.13 Wymagania biznesowe - POASUMOWANIE. .........cccciieiueiiiiiiiiiriiiiiire e ee e e e e e e eaaaaaaaaaaaaaaaaaeeas 26
3.14 Architektura SyStemu (UML)........cooii it e e e 27
3.15 Generator Ofert Logika Wewnetrzna (UML)..........oooiiiiiiiiiiiiie et 27
3.16 StatuSY OFErty (UIML).....eeeiiiiiiieieee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s 28
3.17 Struktura dokumentu w repozytorium (UML).........coooiiiiiiiiiee e e e 29

4 Wymagania techniczne i jaKOSCIOWE............uuueiiiii i e e e e e e eeaes 31
o I oy 2= 1N ] (i o] 1 F= 1 o1 TSP 31

YA | =07 1| (PP PPPPR PP 36

opr. Jarostaw Zelinski 2017-07-10 str. 1z 36



(tajemnica Kancelarii Senatu) OPZ.pdf wer. 261

1. Wprowadzenie

1.1. Metody uzyte w dokumencie

Dokument Opis Przedmiotu Zamowienia zawiera: opis modelu dziatania Zamawiajgcego oraz
opis rozwigzania, ktére ma ten model wspiera¢ (jest ono przedmiotem postepowania).

Opis modelu dziatania Zamawiajgcego stanowi opis celu i sposobu uzycia rozwigzania
przez Zamawiajgcego. Mechanizm dziatania udostepnionego oprogramowana nie moze z
tym modelem kolidowa¢ (to wymaganie). Opis rozwigzania to takze opis wymaganej logiki

dziatania oprogramowania [ Generator Ofert.

Opis rozwigzania wykonano metodg zorientowang na modele. Opisano, w obszarze
wymaganych ustug swiadczonych grupom uzytkownikdéw (aktor systemu), logike biznesowag
jakg ma realizowa¢ oprogramowanie oraz jego wymagane cechy jakosciowe. Opis ten
(modele) obejmuje wytgcznie kwestie wymaganej logiki dziatania oprogramowania, nie
ingeruje w kwestie implementacji i uzytych technologii, nie liczac wymagan dotyczgcych
srodowiska pracy jakim jest przegladarka internetowa i integrowane oprogramowanie.

Pod pojeciem Wymaganie rozumiemy zgodnos$¢ dostarczonego rozwigzania z jego opisem
(modelem) w dalszej czesci. O przydatnosci dla Zamawiajgcego dostarczonego rozwigzania
i jego zgodnosci z OPZ, Zamawiajacy zdecyduje prowadzac testy odbiorcze. Wymagania
niefunkcjonalne, zostaty dodatkowo zebrane w postaci zestawienia, jednak Wykonawca ma
dostarczy¢ rozwigzanie zgodne z cato$cig opisu w OPZ (patrz Kryteria Odbioru).

Niniejszy dokument zostat opracowany zgodnie z metodami zorientowanymi na modele
(MDA, Model Driven Architecture, zr. http://www.omg.org/mda).

W dokumencie zostaty uzyte (oznaczenia w tytutach) nastepujgce systemy notacyjne
(notacje): BMM, BPMN, UML, SBVR, w ich aktualnie obowigzujgcych wersjach. Specyfikacje
tych notacji sg opublikowane na stronie http://www.omg.org/spec/ . Dostep do tych
dokumentow nie wymaga opfat, a korzystanie z nich nie jest ograniczone.

W catym dokumencie przyjeto konwencje opcjonalnego umieszczania na diagramach
wybranych regut biznesowych w postaci prostokgta z ucietym lewym dolnym rogiem,
oznaczanych literami BR i numerem. Dokument zawiera takze ich zestawienie.

Podmiot, sktadajgc oferte, oswiadcza, ze zna (osoby wyznaczone do jej realizacji) wyzej
wymienione notacje i posiada umiejetnosé poprawnego interpretowania schematow
blokowych wykonanych z ich uzyciem.

1.2. Zakres OPZ (UML)

opr. Jarostaw Zelinski 2017-07-10 str. 2z 36
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Przedmiotem Zamoéwienia jest swiadczenie ustugi polegajgcej na wykonaniu, utrzymaniu i
udostepnieniu systemu informatycznego do obstugi ofert na realizacje zadan publicznych w

zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granica, nhazwanego [T Generator Ofert.

[ Generator Ofert to oprogramowanie wspomagajgce Zamawiajgcego w realizacji zadan
zwigzanych z wspétpracg z Polonig i Polakami za granicg. Opis Przedmiotu Zamodwienia

(OPZ) zawiera opis merytoryczny realizowanych zadan opisany jako FModel biznesowy,
oraz opis funkcjonalny aplikacji [ Generator Ofert wraz z wymaganym modelem logiki jej
dziatania i architektury.
Produkty wymagane od Wykonawcy w ramach postepowania:
1.
2.

Opracowanie dokumentu & Koncepcja Wdrozenia
Opracowanie dokumentu & Regulamin Swiadczenia Ustugi i stworzenie, utrzymywanie

i udostepnienie oprogramowania [ Generator Ofert w ramach ustugi outsourcingu,
realizujgcego ustugi aplikacyjne zgodnie z opisem w OPZ.
Opisane tu oprogramowanie stanowi minimalng wersje pozwalajgcg realizowa¢ zadania
Kancelarii Senatu. oprogramowanie bedzie rozwijane w rabach Ustugi rozwoju.

1.3. Kryteria odbioru

Koncepcja Wdrozenia to produkt Wykonawcy, dokument ktory musi zawieraé opis tego jak
Wykonawca zrealizuje Przedmiot Zamdwienia, to jest w jaki sposob wykona implementacije
oprogramowania i udostepni je zgodnie z opisem w OPZ. Zamawiajgcy oceni zgodnos¢
opisu w Koncepcji Wdrozenia z opisem w OPZ. Koncepcja wdrozenia musi zawiera¢ plan

zakonczenia Swiadczenia ustugi zawierajgcy procedury przeniesienia oprogramowania &
Generator Ofert wraz danymi do nowego Srodowiska.

Rozwigzanie, ustuga swiadczona z uzyciem oprogramowania Generator Ofert oraz jego
zgodnos¢ z OPZ, bedzie przez Zamawiajgcego oceniane na podstawie testow odbiorczych.
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Testami tymi bedzie przeprowadzenie prac zgodnie z opisanymi procesami biznesowymi z
uzyciem partii dokumentow testowych, ktore przygotuje Zamawiajacy.

1.4. Etapy realizacji Przedmiotu Zamowienia

I

Pierwszym etapem realizacji zamowienia jest opracowanie Koncepcji Wdrozenia. Po jej
akceptacji przez Zamawiajgcego, w pierwszym etapie wdrozenia zrealizowany i wdrozony
zostanie Modut Oferenta. Kolejny etap to realizacja i wdrozenie Modutu Nadzoru i Rozliczen
Od momentu zakohczenia wdrozenia Modutu Nadzoru rozpoczyna sie ustuga Utrzymania i

rozwoju.

str. 4 z 36
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2. Model biznesowy Zamawiajgcego

2.1. Kontekst biznesowy projektu (BMM)

E_ <<Zadanie>> ) @ <<Rezultat>>
<<quantify>>

Zlecanie zadan publicznych w zakresie Petna elektroniczna obstuga ofert
opieki nad Polonia i Polakami za granica

<<responsible>>

Zawartos¢ dokumentu Opis Przedmiotu

Zamoéwienia

5 i i <<responsible>>
EI=_:|:<<Komorka organizacyjna >> P

Biuro Polonijne Kancelarii Senatu

<<responsible>>

‘i@  <<Proces biznesowy>>
o3

<<realize>> <<Strategia >> <<enable>>

Obstuga ofert na realizacje Zadan Kontakt z oferentami droga

H elektroniczna

<<manage>> <<implement>>

, <<Atut>> * <<Taktyka >>

Rozwiazanie: Generator Ofert jako
system informatyczny do obstugi
ofert na realizacje zadan publicznych
w zakresie opieki nad Polonia i
Polakami za granica

<< ire>> S q q P
require Wdrozenie rozwiazania wspierajacego

proces zlecania zadan w zakresie
opieki nad Polonia i Polakami za Granica

Kategoria:Fixed Assets

Pod pojeciem "model biznesowy" rozumiemy opis funkcjonowania Kancelarii Senatu, w
szczegolnosci to jakie informacje i jak urzad je przetwarza oraz w jakim celu. Model ten
zawiera: model pojeciowy oraz modele proceséw biznesowych reguty biznesowe.

Podstawg realizacji projektu jest UCHWALA NR 8 PREZYDIUM SENATU z dnia 23 wrzesnia
2016 r. w sprawie zasad zlecania zadan publicznych w zakresie opieki nad Polonig i Polakami
za granicg (w zatgczeniu).

Obecnie oferty sg sktadane w postaci dokumentéw papierowych. Oferty sktadajg sie

z wypetnionego formularza (tabeli) i zatgcznikdéw. Oferty i zatgczniki sg skanowane i
przeksztatcane prze OCR. Wykonywane sg zestawienia wnioskow w postaci XLS. Dane
przechowywane sg w postaci plikow.

Celem planowanego wdrozenia systemu [ Generator Ofert jest zastgpienie procedury z
uzyciem papieru postacig elektroniczng dokumentow, zastgpienie sktadania ofert pocztg
przez sktadanie ich przez Internet oraz bezpapierowg wersja procedury przyznawania dotacji i
kontroli ich realizacji. Forme papierowg bedg miaty ostatecznie podpisywane umowy.
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2.2. Model pojeciowy dziedziny systemu

Wyspecyfikowano tu kluczowe pojecia i opisano model definiujgcy pojecia z dziedziny problemu.

12.2.1. Jednolity stownik poje¢ biznesowych projektu

Zestawienie zawiera kluczowe dla projektu pojecia i ich definicje.

Nazwa
archiwalne

beneficjent

dokument

dotacja

dziatanie

ekspert
Kancelaria Senatu

metadane

metryka

nabor

oferent
oferta

organizacja

outsourcing
pismo
plik

raport
referent

Opis

status dowolnego pisma oznaczajgcy "tylko do odczytu"

osoba lub podmiot odnoszacy korzys¢ z finansowania

zestaw danych o okreslonej zawartosci majgcy okreslong logiczng
strukture, metadane oraz prezentacje (format, fizyczny uktad, itp.), zapis
(bez wzgledu na postac) bedgcy swiadectwem faktu

rozumie sie przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz
art. 151 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(. Dz. U. z 2016 poz. 1870 z pézn. zm.)

aktywnosci zwigzane ze zlecaniem zadan publicznych w zakresie opieki
nad Polonig i Polakami za granicg

reprezentant organu opiniujgcego oferte

element struktury organizacyjne;j

zestaw logicznie usystematyzowanych informaciji opisujgcych dokument,
utatwiajgcych jego wyszukiwanie, kontrole, zrozumienie i dlugotrwate
przechowanie oraz zarzgdzanie. (zr. Rozporzgdzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
niezbednych elementdéw struktury dokumentéw elektronicznych)

zestaw danych opisujgcych historie dokumentu lub sprawy zgodnie z
aktualnie obowigzujgcym prawem.

ogtoszenie o rozpoczeciu realizacji dziatah w zakresie opieki nad Polonig i
Polakami za granicag

podmiot sktadajgcy oferte

dokument zawierajgcy opis zadania wraz z jego kalkulacja

zgodnie z § 3 uchwaty nr 8 Prezydium Senatu z dnia 23 wrzesnia 2016
roku w sprawie zasad zlecania zadan publicznych w zakresie opieki nad
Polonig i Polakami za granicg Prezydium Senatu, zleca realizacje zadan i
przyznaje dotacje na ich wykonanie wytgcznie zarejestrowanym w Polsce
podmiotom wymienionym w art. 4d ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.

z 2016 roku poz. 1817 ze zm., http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?
id=wdu20030960873 (tekst ujednolicony)).

wylgczanie ze struktury organizacyjnej pewnych funkcji i przekazanie ich
do realizacji wyspecjalizowanym firmom

dokument stwierdzajgcy lub ustanawiajgce stan prawny albo tez stuzgcy
do wykonywania uprawnien;

plik binarny opatrzony metadanymi

zestawienie o ustalonym ksztatcie i zawartosci

pracownik merytoryczny urzedu lub instytucji
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Nazwa
Rejestr Publiczny

rozwigzanie
senator

sprawa

sprawozdanie

umowa

uzytkownik
zadanie

Opis

rejestr, ewidencja, wykaz, lista, spis albo inna forma ewidenciji, stuzagca

do realizacji zadan publicznych, prowadzona przez podmiot publiczny

na podstawie odrebnych przepisow ustawowych (definicja pojecia na
podstawie ustawy o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne z 17 lutego 2005 r. (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 570)

zestaw produktéw i prac realizujgcych okreslone zatozenia

cztonek Senatu RP

opatrzone sygnaturg zdarzenie lub stan rzeczy wymagajgce rozpatrzenia i
wykonania czynnosci stuzbowych lub przyjecia do wiadomosci;
przedstawienie przebiegu z realizacji dziatan

pisemne porozumienie stron, majgce na celu ustalenie wzajemnych praw i
obowigzkow

uzytkownik uprawniony do korzystania z aplikacji

prace opisane i skalkulowane w ofercie

2.2.2. Model pojeciowy dziedziny systemu(SBVR)

oferent

zawiera

v

umowa

reprezentowana przez

referent

organizacja > uzytkownik beneficjent
———D
korzysta z
dotacja
skfada tworzy przyznawana na
na realizacje
> oferta zadanie
na realizacje
+>
sktadana do nabér
>
ekspert
przyjmuje ocenia
-> <+

Diagram obrazuje wybrane dziedzinowe pojecia zdefiniowane w zestawieniu | \Jednolity
stownik pojec biznesowych projektu oraz zwigzki (fakty je tgczgce) pomiedzy nimi (wybranymi

pojeciami). Celem tworzenia diagramu jest weryfikacja spojnosci dziedzinowego modelu
pojeciowego (nie jest to proces ani model danych!) oraz ukazanie kontekstu wystepowania
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tych pojec. (notacja SBVR, OMG.org). Pojecia modelu sg nazwami elementéw systemu
opisywanych w OPZ.

2.2.3. Model pojeciowy dla dokumentéw (SBVR)

zawiera fakty z historii

—

nalezy do

4

opisuja

e

typy pism zostaty
opisane w
zafacznikach

Kazdy rejestr (ustuga aplikacji) przechowuje dokumenty elektroniczne. Kazdy dokument ma

zwigzane z sobg metadane i metryke. Pisma tworzone z uzyciem [ Generator Ofert majg
automatycznie tworzone metadane na podstawie ich tresci (sg to pola formularza wzoru
pisma).

2.2.4. Obstuga ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie opieki
nad Polonig i Polakami za granicg

opr. Jarostaw Zelinski 2017-07-10 str. 8 z 36
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%Opis programu

Publikacja programu

Ogtoszenie
naboru

Zakres projektu

Przygotowanie i sktadanie ofert, aktualizacja

danych

Oferty przyjete

Opiniowanie i rozpatrywanie ofert, rozliczenie

umow

Pisma

[ 17
iy

Wymagane
dane zbiorcze

Generowanie raportéw

Raporty

2% Proces

Ll

Zadanie
rejestracji ...

Rejestracja i autoryzacja
uzytkownika

a0

)—
>% Dane

uzytkowni... » Produkt procesu

Inicjacja procesu

Diagram obrazuje mape procesow biznesowych realizujgcych zadania zwigzane z realizacjg
zadan publicznych w zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granicg. Dotacje i programy
je opisujgce sg publikowane na stronie Kancelarii Senatu. Na stronie tej, w ramach publikacji
programu, dostepne bedg tresci ogtoszen naboru ofert. Na stronie tej bedzie takze URL

(link) do aplikacji zarzgdzanej przez Wykonawce, realizujgcej ustugi aplikacyjne nazwane O
Generator Ofert. Kolejne dziatania to sktadanie ofert przez oferentéw, ocena ofert oraz nadzor
nad ich realizacjg. W toku realizacji tych zadan wykonywane sg raporty stanowigce element
nadzoru i sprawozdawczosci.

2.2.5. Podmioty biorgce udziat w procesie (BPMN)

opr. Jarostaw Zelinski
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Beneficjent programu

O

Komunikacja

Oferent

Umowa na realizacje Oferty

Regulamin Naboru < >

“Kancelaria Senatu

LT\ | Rejestry Publiczne
A4

regulamin dostepu do rejetru

Diagram przedstawia podmioty biorgce udziat w procesach merytorycznych zwigzanych z
realizacjg naboru oraz beneficjentow dla ktérych sg pozyskiwane srodki.

Wykonawcy dostawcy Generatora Ofert, ktory nie jest uczestnikiem tych proceséw. Oferenta
z Kancelarig Senatu wigze poczatkowo oferta Naboru (ma swoj regulamin) a nastepnie
Umowa na realizacje Oferty. Kancelaria (i posrednio Wykonawca) bedzie takze zwigzana
umowa/Regulaminem dostepu do Rejestrow (zasady korzystania z API).

Wskazany tu podmiotu sg adresatami lub dawcami informacji wymienianych z Kancelarig
Senatu w obszarze realizacji naborow.

2.2.6. Zarzgdzanie dokumentami (BPMN)

opr. Jarostaw Zelinski 2017-07-10 str. 10 z 36
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( Zarzadzanie dokumentami ad-hoc @

Przegladanie plikow binarnych .
Zarzadzanie kontem Praca z umowa Praca z pismem

uzytkownika
{UC = Profile uzytkownikéw}

‘BiWskazanie organizacji
Beo0s m X

Dane uzytkownika Oferta na realizacje zadania

{UC = Umowy} 8 {UC = Pismo wg. wzoru}

‘BDane organizacji
BR0OO5

Umowa na realizacje zadania Pismo

\ E v
Zarzadzanie danymi s e > Il
organizacii | o Jeeeees Praca z Oferta : Praca ze sprawozdaniem
- y B {UC=Oferty} |~ ’ {UC = Sprawozdania}

Sprawozdanie z
realizacji zadania

{UC = Profile organizacji}
Dane organizagji

~ J

A

Dane organizacji to trzy kluczowe rejestry dokumentéw (kartotek): dane uzytkownikow
Generatora skojarzonych z organizacjg, dane rejestrowe organizacji oraz oferty sktadane
przez organizacje. Uzytkownik ad-hoc wykonuje te zadania, ktére w danym momencie uzna
za konieczne.

(na modelach proceséw zadania wspierane ustugami aplikacji - przypadki uzycia - zostaty
oznaczone ich nazwami {UC = nazwa przypadku uzycia} model przypadkow uzycia zawiera

rozdziat i diagram I’ |Ustugi aplikacyjne (UML)).

2.2.7. Proces Przygotowania i sktadania ofert (BPMN)

Oferent

Oferte przyjeto

Pismoobrakach | Oférta na realizacje zadania | Oferta na realizacje zadania Oferta na realizacje aadania
! amiennal ) tprayjetal |

m

rty b
y ’C [braki] i
bez rozpatrzenia iR

zzzzzzzzzzzzzz

yiny.

Oferta na realizacjfedania realizacje zadahia
[zgfoszona]  [zarejestrowana]

i ferta na realizacje zadania
: g i e
: Rejestraca Oery L Al
® UC = Oferty) i
Wtynefa oferta

Kancelaria Senatu
Zespot Prawno-Organizacy

Oferta na realizacje zadania
[przyjetal

Proces ten polega na wypetnieniu formularza Oferty i zatwierdzeniu go. Na tym etapie
pracownik BPol ma dostep do tresci Ofert. Nastepuje sprawdzenie poprawnosci formalnej,
brak uwag skutkuje przyjeciem oferty. Stwierdzone braki sg opisywane w Pismie o brakach,
oferent ma 7 dni na ich usuniecie. Brak reakcji skutkuje odrzuceniem oferty. Oferty majgce
braki pomimo korekty sg takze odrzucane. Oferta, jako sprawa, ma metryke.

Oferent moze zwrdcic sie z pytaniem do Kancelarii, zostanie ono przekazane pracownikowi
Biura Polonijnego, dotgczone do akt Oferty. Pracownik Biura Polonijnego, ktéry odpisuje
drogg formalng, pozostawia takze wpis o tym fakcie w metryce.
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2.2.8. Ocena ofert i przyznawanie dotacji (BPMN)

Kancelaria Senatu tworzy projekt umowy, opiniujg jg radcowie prawni oraz biuro finansowe,
umowa jest wysytana organizaciji (oferentowi) do podpisu. Organizacja podpisuje i

odsyta umowe. Potem podpisuje jg Kancelaria Senatu i odsyta podpisany egzemplarz do
organizacji.

2.2.9. Proces samodzielnej rejestracji uzytkownika (BPMN)

opr. Jarostaw Zelinski 2017-07-10 str. 12z 36



(tajemnica Kancelarii Senatu) OPZ.pdf wer. 261

Dane uzytkownika Dane uzytkownika Dane uzytkownika

~ [wzér] [nowy] [aktywny]

= . .

; Y .

2 Zapoznanie sie z treécig

E Rejestracja @ danych @

2| Decyzja o rejestracii {UC = Profile mail z pytaniem o potwierdzenie {UC = Profile A konto zafozone
1

uzytkownikow}

uzytkownikow} mai! z potwierdzeniem

rezygnacja
AN

konta nie zatozono

1
1
/T
1
I
1
I
1
I
I
1
1
I
1
1

O

Aktywacja konta
{Realizuje = Generator Ofert}
Koniec obstugi rejestracji

Rejestracja
{Realizuje = Generator Ofert}

zgdanie rejestracji

Dane uiytkownik.a Dane uzytkownika
[nowy] : [aktywny]
v

Usuniecie danych

Uzytkownika
{Realizuje = Generator Ofert}
J

Kancelaria Senatu

Dane uzytkownika A

[vzer EaWskazanie organizacji
BROO6 uptynety 3 dni

Samodzielna rejestracja uzytkownikéw zaktada unikalno$¢ adreséw email oraz uznanie,

ze potwierdzenie zatozenia konta przez adresata wiadomosci wystanej na adres podany w
toku rejestracji, wystarczy dla uznania ze konto jest zatozone przez okreslonego cztowieka.
Uprawnienia uzytkownika do sktadania ofert w imieniu oferenta sg weryfikowane odrebnie.

dane usunigto

Konta referentéw, majgce specjalne uprawnienia, sg zaktadane przez Wykonawce,
petnigcego role administratora rozwigzania.

12.2.10. Zestawienie elementéw modeli procesoéw biznesowych

Zestawienie zestawienie i opis elementéw zobrazowanych na modelach proceséw
biznesowych.
Nazwa Opis Typ Modelu
Oferent Grupa podmiotéw zgodnie z definicjg w stowniku Pula
pojec.
Dane organizacji Dane organizaciji: Obiekt Danych
Nazwa
Dane adresowe rejestrowe
Dane adresowe do korespondenciji
Numer KRS
Forma prawna
NIP
REGON
Statut (zatgczony plik)

ONOORWN =
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Nazwa Opis Typ Modelu
9. Adres e-mail (dla organizacji)
10. Numer rachunku bankowego
11. Dane oséb uprawnionych do zawierania
umow
12. Data powstania i zarejestrowania organizac;ji/
data rozpoczecia dziatalnosci na rzecz
Polonii
13. Biogram organizacji (krétki opis)
14. Witadze organizacji z przypisaniem funkciji

Dane uzytkownika Obiekt Danych

Kancelaria Senatu Kancelaria Senatu wykonuje zadania Pula
organizacyjno-techniczne zwigzane z
dziatalnoscig Senatu i jego organow oraz udziela
pomocy senatorom w wykonywaniu mandatu
senatorskiego
(Art. 97, Regulamin Senatu RP)

Do zakresu dziatania Kancelarii Senatu nalezy
miedzy innymi obstuga procesu podejmowania
decyzji w sprawie zlecania zadan publicznych w
zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granicg
oraz rozliczania dotacji na realizacje tych zadan, a
takze kontrola ich wykonania.

(Art. 98, Regulamin Senatu RP)

Kancelarig Senatu kieruje Szef Kancelarii Senatu.
Szef Kancelarii Senatu jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikéw Kancelarii

Senatu.
(Art. 99, Regulamin Senatu RP)
Komisja Spraw Emigraciji i £ac Tor (Proces Biznesowy)
znosci z Polakami za Granicg
Oferta na realizacje zadania Zestaw dokumentéw stanowigcych oferte Obiekt Danych
na realizacje zadania. Wzor oferty opisuje
ZARZADZENIE NR 11 SZEFA KANCELARII
SENATU
z dnia 29 wrzesnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty
realizacji zadania publicznego w zakresie opieki
nad Polonig i Polakami za granicg oraz trybu
postepowania Kancelarii Senatu w sprawach
dotyczacych zlecania tych zadan.
Oferta sktadana po raz drugi po usunieciu wad
zostaje w sygnaturze oznaczona jako Zamienna.
Ocena formalna i rachunkowa Zadanie
oferty
Prezydium Senatu Tor (Proces Biznesowy)
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Nazwa
Zarzgdzanie danymi organizacji

Zarzadzanie dokumentami ad-
hoc

Zarzadzanie kontem uzytkowni
ka

Praca z Ofertg

Zespot Finansoéw Polonijnych
Opracowanie opinii KSEP

Decyzja o przyznaniu finans
owania
Archiwizacja umowy

Rejestracja Oferty
Rozliczenie umowy
Ocena formalno-prawna

Opracowanie Informacja Oferen
ta

Opracowanie projektu umowy i
opiniowanie

Analiza Informacji podawanych
w Ofertach

Aktywacja konta

Usuniecie danych Uzytkownika
Pismo o brakach

Zespot Prawno-Organizacyjny
Zespot Programowo-Analitycz

ny
Zespot Ekonomiczno-Kontrolny

Sprawozdanie

Rejestracja

Szef Kancelarii Senatu
Uzytkownik

Ocena rachunkowa
Pismo

Praca ze sprawozdaniem

Umowa na realizacje zadania

Opis

Oferty moge by¢ edytowane i opracowywane

przez kilka os6b w dowolnym momencie (majac

na uwadze ograniczenie na jednoczesnosé
edycji). W toku prac nad oferte moze ona
zmieniac status.

Dokument stanowigcy rozliczenie sie oferenta
z realizacji zadania zawierajgce opis tego co
zostato zrobione i czy sfinansowane zgodnie z
kosztorysem i harmonogramem.

Typ Modelu

Zadanie

Podproces

Zadanie

Zadanie

Tor (Proces Biznesowy)

Zadanie
Zadanie

Zadanie
Zadanie
Zadanie
Zadanie
Zadanie

Zadanie

Zadanie

Zadanie
Zadanie

Obiekt Danych

Tor (Proces Biznesowy)

Tor (Proces Biznesowy)

Tor (Proces Biznesowy)
Obiekt Danych

Zadanie

Tor (Proces Biznesowy)

Pula
Zadanie

Obiekt Danych

Zadanie

Obiekt Danych

Praca z umowg Zadanie

Przegladanie plikéw binarnych Zadanie

Sprawozdanie z realizacji zad Obiekt Danych

ania
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Nazwa Opis Typ Modelu
Praca z pismem Zadanie
Rejestracja Zadanie
Zapoznanie sie z trescig dan Zadanie

ych

Umowa Obiekt Danych
Podpisanie umowy Zadanie
Aktualizacja Oferty Zadanie
Uzupetnienie brakow oferyty Zadanie
Rejestry Publiczne (zgodnie z definicjg w stowniku) Pula

Beneficjent programu

Grupa podmiotéw i 0s6b zgodnie z definicjg w Pula

stowniku pojec.

Opracowanie opinii Kancelarii

Senatu

Opracowanie opinii Zesp Fin.

Pol.

Zadanie

Zadanie

12.2.11. Reguty biznesowe

Zestawienie regut biznesowych i zasad ograniczajgcych lub narzucajgcych okreslone

dziatania oraz zalezno$ci miedzy pojeciami (| | Jednolity stownik poje¢ biznesowych projektu)

i danymi w formularzach. oprogramowanie [ Generator Ofert musi pozwalac na tatwe
implementowanie kolejnych regut bazujgcych na nazwach dokumentéw (formularzy) i ich pol
oraz modyfikowanie juz istniejgcych.

ID
BROO1

BR002

BR003
BR004

BR005

BR006

Nazwa
Nowa oferta

Oferta ztozona

Oferty ostateczne
Oferty wadliwe

Dane organizaciji

Wskazanie organizaciji

Reguta

Oferta przed ztozeniem jest widoczna i dostepna do edycji i tylko dla oferenta

Oferta oznaczona jako zgtoszona ma blokade na edycje, jest widoczna dla
oferenta i dla referenta
oferta oznaczona bez rozpatrzenia ma nieodwracalny status archiwalna

Oferta o statusie wadliwa jest widoczna dla oferenta i referenta i dostepna do
edycji dla oferenta, zgtoszenie oferty poprawionej powoduje oznaczenie jej
stanem zamienna

Dane rejestrowe organizacji pobrane z rejestru publicznego sg wytgcznie do
odczytu

kazdy uzytkownik w toku rejestracji musi wskaza¢, podajgc NIP, REGON lub
nr KRS, co najmniej jedng organizacje, ktorej jest uprawnionym reprezentant
em
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3. Aplikacja Generator Ofert

3.1. Ogdlna koncepcja budowy Generatora Ofert

S — :

Organizacje aktualizuja swoje

rejestrach panstwowych.

Organizacja
Uzytkownik

Rejestr KRS, NIP, REGON

dane droga formalna w .-

Aktualizacja automatyczna
danych rejestrowych.

Uzytkownicy tworza i aktualizuja
swoje dane i tre$c ofert oraz
uzupefniajace dane o organizacjach
(dane rejestrowe sa wylacznie do

wgladu).

=" -9
— o |
Oferta [

\
Oferty sa zasilane danymi z rejestru
organizacji i rejestru uzytkownikéw.
Pozostate dane sa wprowadzane
przez konkretnych uzytkownikow.

Kancelaria Senatu

Referencji analizuja i oceniaja
Oferty. Maja wglad w dane
uzytkownikéw i organizacji.

System [ Generator Ofert jest oparty na trzech kluczowych rejestrach (dokumentach):
Organizacje, Uzytkownicy i Oferty. Ich zawarto$¢ jest tworzona i modyfikowana zgodnie z

ustalonymi regutami (Zestawienie | 1Requ+v biznesowe ). Na osobnych diagramach zostaty
opisane procedury tworzenia i aktualizacji tych rejestrow.

3.2. Ustugi aplikacyjne (UML)

opr. Jarostaw Zelinski
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Modut Oferenta | |---------- >

I
<<CRUD>> <<appg;auuon>> : :
\_Nabory ofert I
I
I
I
<<CRUD>> Lo 27 Kancelaria Senatu
rofile uzytkownikow/ | [T ------ > S — -
j
I
|

<<CRUD>>

J

—
—

%Q «ﬁﬁ Profile organizacji
<<human>> <<human>>
Pracownik Kancelarii Senatu Referent

I
I
i
|
< ]

fore <<CRUD>> N\ | [~ >

AN Oferty /
T

typ $ktora <<CRUD>>
Pismo wg. wzort

<<human>>
Ekspert - recenzent

—
—

Modut Rozliczen

<<CRUD>>
Umowy
{ <CRUD>>
GRED | [ >

<<CRUD>>
plikow
binarnych

monity Usluga aplikacji
Zestawien ) | feemmmmmmmmmmmm oS
> £ Aktor - typ uzytkownika

[ Aplikacja - oprogramowanie

—

@ Kontekst wspoiracy

Ustugi aplikacyjne to przypadki uzycia oprogramowania I Generator Ofert. Ustugi
oznaczone CRUD (ang. Create, Retrive, Update, Delete, odpowiednio: Twérz, Przywota;,
Aktualizuj, Usun) to ustugi aplikacji polegajgce na zarzgdzaniu okreslonymi danymi. Kazda
ustuga zostata wyspecyfikowana.

Akronim CRUD (Create, Retrieve, Update, Delete) oznacza ustugi (przypadki uzycia)
stanowigce sobg rejestry dokumentoéw o czterech podstawowych operacjach: tworzenie,
przywotywanie, aktualizacja, usuwanie dokumentow. Operacje te sg ograniczane regutami
biznesowymi, w tym regutami dostepu.

« 3.3. Generowanie zestawien

ID: UCO7

Zaroéwno prawo jak i inne instytucje wymagajg od pracownikow Kancelarii Senatu
przygotowywania roznych raportow opisujgcych realizowane dziatania w roznych aspektach.
Generator powinien zawiera¢ narzedzie do generowania takich raportow. Sugerowane jest
wbudowanie do Generatora oprogramowania typu Business Inteligence.

Uzasadnienie Generator musi pozwala¢ na generowanie ztozonych raportéw na bazie danych w rep
ozytoriach

Gtéwni aktorzy % Referent

Status Przypadku Uzycia Wymagany

Warunek poczatkowy Generator przechowuje dane o tworzonych i sktadanych ofertach

Warunek koncowy Udosteniony raport wykonany na podstawie zadanych parametréw.

Szablon N/A

3.3.1. Wymagania
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Nazwa ID Rodzaj

== Mozliwo$6 uzycia do generowania raportow wszystkich UCO07.REQO01

danych w repozytoriach

= 3.4. Profile organizacji

ID: UC06
Uprawniony uzytkownik ma mozliwos$¢ uzupetniania danych organizacji. Z recznej edycji

wylgczone sg dane pobrane automatycznie z rejestréw publicznych 9KRS, GUS, inne)
Uzasadnienie Przechowywanie danych organziacji

Glowni aktorzy % Oferent programu

Status Przypadku Uzycia Wymagany

Warunek poczatkowy uzytkownik zalogowany

Warunek koncowy dane udostepnione uzytkoniwkowi w trybie adekwatnym do uprawnien jakie prosiada
Szablon Dane organizacji

3.4.1. Wymagania
Nazwa ID Rodzaj

|| Dane rejestrowe pobrane z rejestru automatycznie sg nie EELbRERIG2

modyfikowalne dla uzytkownika

= Profil organizacji, tam gdzie to mozliwe, bedzie automatyc UC06.REQO01

znie uzupetniany danymi z rejestréw panstwowych

3.4.2. Scenariusze

3.4.2.1. Scenariusz

. inicjacja pracy z profilem

. SYSTEM wyswietlenie formularza wyszukiwania z danymi identyfikujgcymi podmiot
. wprowadzenie dostgpnych (znanych) danych identyfikujgcych

. SYSTEM wyswietlenie kartoteki organizacji

a b WON -

. if uzytkownik uprawniony ma prawo edycji
5.1. aktualizacja danych i potwierdzenie
5.2. SYSTEM potwierdzenie wprowadzonych zmian
end if

o« 3.5. Profile uzytkownikow

ID: UCO05

Informacje o uzytkowniku zarzgdzane przez niego samego. Obligatoryjne pole to NIP
organizacji.

Gtéwni aktorzy % Oferent programu

Status Przypadku Uzycia Wymagany

Warunek poczatkowy Dostep do Generatora

Warunek koncowy Nowy lub zaktualizowany profil uzytkownika
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Szablon Dane uzytkownika

3.5.1. Wymagania
Nazwa ID Rodzaj
UCO05.REQ001

UCO05.REQ004

[~ Identyfikatorem unikalnym (loginem) jest adres email

[ Konta pracownikéw Kancelarii zaktada administrator (Wy
konawca) na pisemny wniosek Kancelarii

=~ Potwierdzenie rejestracji uzytkownika odbywa sie poprzez UCO05.REQO03

wystanie maila na podany przy rejestracji email

[== Profil uzytkownika pozwala subskrybowaé publikacje nab UCO05.REQ006
orow i ogtoszenia Kancelarii

-] Uzytkownik moze modyfikowaé¢ wszystkie dane z wytgcz UC05.REQ005
eniem adresu email

=2 Uzytkownik rejestruje sie sam podajac adres e-mail oraz UCO05.REQO02

imie i nazwisko oraz inne dane wg. formularza

3.5.2. Scenariusze

3.5.2.1. Scenariusz
1. Inicjacja pracy z profilem uzytkownika
2. if nowa profil uzytkownika
2.1. inicjacja nowego profilu
2.2. potwierdzenie
end if
. SYSTEM prezentacja Formularza Profil uzytkownika
. wprowadzanie danych, zamkniecie pracy

. SYSTEM wyswietla potwierdzenie przyjecia danych

oo O b~ W

. if nowy profil

6.1. SYSTEM wysyta na adres podany w profilu email Zgdanie potwierdzenia wprowadzonych danych
end if

e 3.6. Oferty
ID: UC04

Zarzgdzanie ofertami to podstawowa funkcja Generatora i cel jego wdrozenia. Celem jest
catkowicie elektroniczna $ciezka pracy z ofertami od ogtoszenia naboru do uznania oferty za
podstawe do zawarcia umowy.

Uzasadnienie Podstawowa funkcja Generatora to tworzenie Ofert i zarzgdzanie nimi.

Gtéwni aktorzy % Ekspert - recenzent, % Oferent programu, % Referent

Status Przypadku Uzycia Wymagany

Warunek poczatkowy Istniejg kartoteki dla podmiotu Oferenta w Profile organizacji oraz Profile uzytkownikow
dla oferenta

Warunek koncowy Oferta w repozytorium ofert.

Szablon Oferta na realizacje zadania
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3.6.1. Wymagania

Nazwa ID Rodzaj
|- Oferta zawiera "fiszke" z danymi z posiedzenia zespotu UC04.REQ001
komisji i prezydium w celu generowania protokotu posiedzen

UC04.REQ002
UC04.REQ003

|- Statusy ofert zmieniajg sie zgodnie z opisem w OPZ.

|- Zapisy w metryce Oferty muszg byé oznaczane stowami
kluczowymi, stownik stéw kluczowych jest modyfikowalny

3.6.2. Scenariusze

3.6.2.1. Praca z ofertg
1. Inicjacja pracy z ofertami
2. SYSTEM prezentacja listy ofert w toku edycji i ztozonych i polecenia "nowa oferta"
3. if nowa oferta
3.1. inicjacja nowej oferty
3.2. SYSTEM prezentacja naboru, pytanie o potwierdzenie
3.3. potwierdzenie
end if
4. SYSTEM prezentacja Formularza oferty wraz zatgcznikami
5. wprowadzanie danych do oferty, zamkniecie pracy
6. if wersja ostateczna
6.1. potwierdzenie ztozenia oferty
end if

e 3.7. Wspolne cechy ustug
ID: UC03

Abstrakcyjna ustuga aplikacyjna reprezentujgca cechy wspolne opisanych ustug konkretnych.
Wszystkie ustugi oznaczone skrétem CRUD majg scenariusze: utworzenia dokumentu,

jego przywotania do przejrzenia, jego aktualizacji oraz usuniecia. Usuniecie dokumentu jest
mozliwe wytgcznie w specyfikacjach przypadkach.

Abstrakcja true
Status Przypadku Uzycia Wymagany
Warunek poczatkowy N/A
Warunek koncowy N/A
Szablon N/A

3.7.1. Wymagania

Nazwa ID Rodzaj

= Automatyczne ekstrahowanie metadanych IPTC z plikow UC03.REQO09
zatgczonych

[=2] Do korzystania z aplikacji wystarczy przegladarka intern UC03.REQO01

etowa i dostep do sieci internet
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Nazwa

E Dokum

ID Rodzaj

enty, ktérych utworzenie zostanie potwierdzone prz UCO03.REQ007

ez uzytkownika nie mogg by¢ usuwane

E Forma

jako login)

| Kazda

ku graficzn

E Kazda oferta ma prowadzong metryke

E Kazdy dokument i plik ma swoje metadane i zapis w met

ryce

@ Kontrol

autoryzacji taka jak do poczty elektronicznej (email UC03.REQO04

kartoteka CRUD zawiera mozliwos$¢ dotgczenia pli LCOSREGG2

ego, pdf, filmu mp4, pliku burowego
UC03.REQO005

UCO03.REQ006

owana jest maksymalna wielko$¢ oraz format pli UCO03.REQO03

kow stanowigcych zatgczniki

E Mozliwo$¢ dodawania plikéw grupami z tymi samymi met

adanymi

UCO03.REQ008

3.7.2. Scenariusze

3.7.2.1. Scenariusz

1. inicjacja ustugi
2. <scenariusz>>

3. potwierdzenie

Browser X
ﬁ L J m C " http://Generatorofert.senat.pl I
nagtowek strony
Oferta
Numer oferty nadawany proez Kancelarie Senatu gData sp01‘zadzclﬂa:

Oferta realizacji zadania publicznego w zakresie
opieki nad Polonia i Polakami za granica

Pelna nazwa
oferenta

Nazwa zadania

Nazwa kierunku dzialania na rzecz Polonii i Polakow za granica

N ki ku .
fmer Kierun okreslonego uchwala Prezydium Senatu

Termin realizacji od do
zadania

Miejsce realizacji
zadania

=
o
s
c
©
)
>
®
=3
o
=4
o
=3
IS

Kraje objete
an .

Krotki opis zadania (do 1200 znakaw): a

stopka strony
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2. <scenariusz>>

« 3.8. Nabory ofert

ID: UC10
Kazdy kolejny nabdr to publikacja ogtoszenia na BIP Kancelarii Senatu oraz publikacja opisu

programu na stronie aplikacji [ Generator Ofert, w tym otwarcie numerac;ji (sygnatury) dla
ofert danego naboru.
Uzasadnienie Publikowanie informacji o naborach, symbol JRWA

Glowni aktorzy % Oferent programu, % Referent

Status Przypadku Uzycia Wymagany

Warunek poczatkowy Nabor ogtoszony na BIP

Warunek koncowy Nabor dosteny na stronie gtéwnej Genratora
Szablon N/A

3.8.1. Wymagania
Nazwa ID Rodzaj

=~ Kazdy opis naboru powigzany jest z wzorem Oferty zawier Jolrone

ajgcej zatgczniki

== Rejestr naboréw zawiera streszczenie opisu naboru ze str UC10.REQO01

ony BIP

«3.9. Umowy

ID: UC14

Umowy, podobnie jak oferty, sg generowane na podstawie wzoréw.

Gtoéwni aktorzy £ Oferent programu, 2 Referent

Status Przypadku Uzycia Wymagany

Warunek poczatkowy oferent ma zaakcpetowang i zaktualizowang oferte w Oferty
Warunek koncowy Tresc umowy gotowa do wydrukowania i podpisania.
Szablon Umowa

3.9.1. Scenariusze

3.9.1.1. Scenariusz
1. Inicjacja pracy z umowami
2. SYSTEM prezentacja umowy w toku edyc;ji i polecenia "nowa umowa"
3. if nowa umowa
3.1. inicjacja nowej umowy
3.2. SYSTEM prezentacja umowy, pytanie o potwierdzenie utworzenia
3.3. potwierdzenie
end if
4. SYSTEM prezentacja umowy wraz zatgcznikami

5. wprowadzanie brakujgcych danych do umowy, zamkniecie pracy
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6. if wersja ostateczna

6.1. potwierdzenie druku umowy do podpisu
end if

« 3.10. Sprawozdania
ID: UC15
Praca z dokumentem opisujgcym realizacje oferty.

Uzasadnienie Wymagane pisemne sprawozdanie z realizacji oferty.

Gtéwni aktorzy % Oferent programu, % Referent

Status Przypadku Uzycia Wymagany

Warunek poczatkowy Istnieje umowa w Umowy
Warunek koncowy N/A

Szablon N/A

3.10.1. Scenariusze

3.10.1.1. Scenariusz
1. Inicjacja pracy ze sprawozdaniem

2. SYSTEM prezentacja listy sprawozdan w toku edycji i opcji NOWE SPRAWOZDANIE
3. if nowe sprawozdanie

3.1. SYSTEM prezentacja nowego sprawozdania

end if

4. SYSTEM prezentacja formularza w trybie edyc;ji
5. wprowadzanie tresci do formularza, zamkniecie pracy
6. if wersja ostateczna

6.1. potwierdzenie

6.2. SYSTEM pismo oznaczone jako tylko archiwalne
end if

« 3.11. Pismo wg. wzoru
ID: UC17

Biezgca praca z ofertami wymaga takze pisemnej komunikacji z oferentami. Powstajgce
pisma mogg by¢ tworzone wytgcznie w kontekscie (w powigzaniu z) konkretnych spraw.

Pisma powstajg na bazie wzoréw (w zatgczeniu).

Uzasadnienie Tworzenie pism wg. wzoru

Gtéwni aktorzy % Referent

Status Przypadku Uzycia Wymagany

Warunek poczatkowy Istnieje sprawa ktérej ma dotyczy¢ pismo zatozona w Oferty lub pismo do dalszej edy
cji stworzone w Pismo wg. wzoru

Warunek koncowy Pismo jako element sprawy w Oferty i Pismo wg. wzoru

Szablon N/A
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3.11.1. Wymagania
Nazwa ID Rodzaj

.—'__:'_] Generator pism musi pozwala¢ na tworzenie i edycje sza UC17.REQ002

blondw pism
[== Szablony pism musza by¢ wersjonowane UC17.REQ003
E Zgodnos¢ z opisang strukturg pism SO RERE

3.11.2. Scenariusze

3.11.2.1. Scenariusz
1. Inicjacja pracy z pismem
2. SYSTEM prezentacja listy pism w toku edyc;ji i opcji NOWE PISMO
3. if nowe pismo
3.1. SYSTEM prezentacja listy wzoréw pism
3.2. wybor wzoru i potwierdzenie
end if
4. SYSTEM prezentacja pisma w trybie edycji
5. wprowadzanie tresci do formularza, zamkniecie pracy
6. if wersja ostateczna
6.1. potwierdzenie
6.2. SYSTEM pismo oznaczone jako tylko archiwalne
end if

e 3.12. Wyszukiwanie plikow binarnych
ID: UC18

Ustuga pozwala w szybki sposdb wyszukac plik multimedialny na podstawie metadanych bez

potrzeby korzystania z ustug (opcji) obstugujgcych dokumenty, do ktérych zostaty zatgczone.
Uzasadnienie Szybki dostep do zgromadzonych zdje¢, filméw, skanéw dokumentéw

Glowni aktorzy % Oferent programu, % Referent

Status Przypadku Uzycia Wymagany

Warunek poczatkowy N/A

Warunek koncowy plik lub komunikat o braku wynikéw wyszukiwania
Szablon N/A

3.12.1. Wymagania
Nazwa ID Rodzaj

E Wyszukiwanie plikdw wg. metadanych LEBRERL
3.12.2. Scenariusze

3.12.2.1. Scenariusz
1. inicjacja ustugi
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2. SYSTEM wys$wietla pustg formatke metadanych

3. wprowadza znamy mu informacje w odpowiednie pola

4. SYSTEM prezentuje liste plikdw spetniajgcych kryteria wyszukiwania

5. wskazuje wybrany plik

6. SYSTEM prezentuje na ekranie wskazany plik

B 3.13. Wymagania biznesowe - podsumowanie
Zestawienie wymagan biznesowych wskazywanych w ustugach aplikacyjnych (przypadkach

uzycia UML)

ID

REQO001
UCO03.REQ001

UCO03.REQ002
UCO03.REQ003

UCO03.REQ004
UCO03.REQ005
UCO03.REQ006
UCO03.REQ007

UC03.REQ008
UCO03.REQ009
UCO04.REQ001

UC04.REQ002
UC04.REQ003

UC05.REQ001
UCO05.REQ002

UC05.REQ003
UC05.REQ004

UCO05.REQO005
UC05.REQ006

UC06.REQ001
UC06.REQ002
UCO07.REQO01

UC10.REQO001

Nazwa

Kopia wszystkich danych w formacie XML wraz plikami zatagczonymi

Do korzystania z aplikacji wystarczy przeglgdarka internetowa i dostep do sieci
internet

Kazda kartoteka CRUD zawiera mozliwos¢ dotgczenia pliku graficznego, pdf,
filmu mp4, pliku burowego

Kontrolowana jest maksymalna wielko$¢ oraz format plikéw stanowigcych zat
gczniki

Forma autoryzacji taka jak do poczty elektronicznej (email jako login)

Kazda oferta ma prowadzong metryke

Kazdy dokument i plik ma swoje metadane i zapis w metryce

Dokumenty, ktérych utworzenie zostanie potwierdzone przez uzytkownika nie
mogg by¢ usuwane

Mozliwo$¢ dodawania plikdw grupami z tymi samymi metadanymi
Automatyczne ekstrahowanie metadanych IPTC z plikéw zatgczonych

Oferta zawiera "fiszke" z danymi z posiedzenia zespotu komis;ji i prezydium w
celu generowania protokotu posiedzen
Statusy ofert zmieniajg sie zgodnie z opisem w OPZ.

Zapisy w metryce Oferty musza by¢ oznaczane stowami kluczowymi, stownik
stéw kluczowych jest modyfikowalny
Identyfikatorem unikalnym (loginem) jest adres email

Uzytkownik rejestruje sie sam podajgc adres e-mail oraz imie i nazwisko oraz
inne dane wg. formularza

Potwierdzenie rejestracji uzytkownika odbywa sie poprzez wystanie maila na
podany przy rejestracji email

Konta pracownikéw Kancelarii zaktada administrator (Wykonawca) na pisemny
wniosek Kancelarii

Uzytkownik moze modyfikowac wszystkie dane z wytgczeniem adresu email
Profil uzytkownika pozwala subskrybowaé publikacje naboréw i ogtoszenia
Kancelarii

Powigzany Prz
ypadek Uzycia

Wspdlne cechy ustug

Wspdlne cechy ustug

Wspdlne cechy ustug

Wspdlne cechy ustug

Wspdlne cechy ustug

Wspdlne cechy ustug

Wspdlne cechy ustug

Wspdlne cechy ustug

Wspdlne cechy ustug

Oferty

Oferty
Oferty

Profile uzytkownikéw

Profile uzytkownikéw

Profile uzytkownikéw

Profile uzytkownikéw

Profile uzytkownikéw

Profile uzytkownikéw

Profil organizacji, tam gdzie to mozliwe, bedzie automatycznie uzupetniany dan Profile organizacji

ymi z rejestréw panstwowych

Dane rejestrowe pobrane z rejestru automatycznie sg niemodyfikowalne dla
uzytkownika

Mozliwos¢ uzycia do generowania raportow wszystkich danych w repozytoriac
h

Rejestr naboréw zawiera streszczenie opisu naboru ze strony BIP

Profile organizacji

Generowanie zestaw
ien

Nabory ofert
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ID Nazwa Powigzany Prz
ypadek Uzycia
UC10.REQ002 Kazdy opis naboru powigzany jest z wzorem Oferty zawierajacej zatgczniki Nabory ofert
UC17.REQO001 Zgodno$c¢ z opisang strukturg pism Pismo wg. wzoru
UC17.REQ002 Generator pism musi pozwala¢ na tworzenie i edycje szablonéw pism Pismo wg. wzoru
UC17.REQ003 Szablony pism muszg by¢ wersjonowane Pismo wg. wzoru
UC18.REQ001 Wyszukiwanie plikéw wg. metadanych Wyszukiwanie plikow
_binarnych

3.14. Architektura Systemu (UML)

; ; Srodowisko uzytkownika
<<human>>
‘kspert - recenzent
' <<component>> g]
! Przegladarka WWW. ()6 ********
< S GUI_GenOf

<<<<<<<<<

Srodowisko Kancelarii Senatu
Publiczny Intenet

<<component>> g]

Przegladarka WWW

i
i _Gen

! VPN Kancelaria $rodowisko Aplikacji

:}«mmponem» [ T

””” S0O— Archiwum g ©) | Generator Ofert g‘” S

GUI_Arch API_Arch . ) . :

| ' ' 1

< g] g] >

I I I
Referent = = . " s
. component>> ]
”””” 3()74‘ EZD O > j g]
GUI_EZD API_EZD Raporty BI DBMS Repozytorium

formularzy i plikow

binarnych : —
<<component>> &] || [kod oprogramowania i struktury
O System FK ©) danych do ktérych prawa nabywa
GUIFK API_FK L
: :

: !
y y Kopia ta wykonywana jest zgodnie z
<<artifact>> [} <<artifact>> 0 harmonogramem oraz na zadanie
Procedury administrowania Kopia wszystkich danych Zamawiajacego dostarczana do jego
" w formacie XML wraz |-~~~ e .
| plikami zataczonymi siedziby. Srodowisko

BH] Komponent aplikacyjny

Np. procedura zakiadania konta dla referenta.
Q Interfejs

Uzytkownikami Oprogramowania bedg pracownicy merytoryczni Kancelarii Senatu (referent),
eksperci oraz oferenci. Planowane jest zintegrowanie Oprogramowania z planowanymi

do uruchomienia w Kancelarii Senatu aplikacjami. Integracja ta nie jest przedmiotem
Zamoéwienia, wymagana jest gotowos¢ Wykonawcy do wykonania integracji jak na modelu.

Kluczowym elementem zapewniajgcym bezpieczehstwo Zamawiajgcemu jest ﬁKopia
wszystkich danych w formacie XML wraz plikami zatgczonymi wykonywana niezaleznie od
standardowej kopii bezpieczenstwa (backup) realizowanej przez Wykonawce w ramach
zapewnienia wymaganej niezawodnosci Generatora Ofert. Kopia ta powinna by¢ dostepna
na kazde zgdanie Zamawiajgcego w czasie nie dluzszym niz nastepny dzien roboczy od
zgtoszenia takiego zgdania.

3.15. Generator Ofert Logika wewnetrzna (UML)
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Opis struktury sprawy na
diagramie Struktura W (UML)

Dane zrodtowe do raportow pobierane sa z
Repozytoriow.

Wyszukiwanie plikéw binarnych Logika dostepu do wyszukiwanbia Pliki binarne

Wymagany mechanizm dziatania oprogramowania &l Generator Ofert zostat zobrazowany
w postaci koncepcji architektury wewnetrznej. Dane pokazane w realizacjach repozytoriow
sg przyktadem, wymagajgcym uscislenia w Koncepcji Wdrozenia, stanowig abstrakcje do
implementaciji.

Na diagramie uzyto standardowych ikon i ich znaczen wzorca projektowego BCE (Boundary,
Control, Entity). Komponenty Boundary kontroluja interfejs uzytkownika, komponenty Control
realizujg 100% logiki biznesowej, komponenty Entity realizujg utrwalanie i udostepnianie
dokumentow.

Repozytoria nie wspotdzielg danych. Architektura oparta na wzorcu projektowym:
mikroserwis.
(patrz https://martinfowler.com/articles/microservices.html)

3.16. Statusy Oferty (UML)
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[inicjacja oferty]
Numer/sygnatura oflerty skorygowanej zostaje, B
B Nowa oferta W przygotowaniu dla odréznienia, uzupetniony o litere "z"
BR0O01 (zamienna).
[ztozenie]
[ zgtoszona ]
EyOferty wadliwe
[rejestracja] EROCY
BOT = zarejestrowana [stwierdzono wady oferty] wadliwa
erta ztozona
BR0O02 l
[brak wad]
( Przyjeta do dalszej procedury )
[uptynal termin uzupetnienia]
& J
[zamienna oferta ma braki]
) [odrzucenie]
[akceptacja]

Zaktualizowana Odrzucona By Oferty ostateczne
BR003 O
pozostawiona bez rozpatrzenia

[uznanie warunkéw umowy] é

®

Uowa do podpisanai

Oferty majg statusy pozwalajgce zarzgdza¢ dostepem do nich i prawami do edycji.

3.17. Struktura dokumentu w repozytorium (UML)
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<<diagramDescription>> Kazda oferta jest odrebna sprawa
Jest to diagram opisujacy koncepcje,
detale takie jak pozostate atrybuty
(pola formularzy) wynikaja z H
'
zataczonych wzoréw dokumentow. !
.
Sprawa
TTTmemmmmmemeooee —sygnatura < np. struktura Oferty
! -organizacja agregat
E -status e
- . :
: N e 1
1 P \Pad i
i ' pre 1
'
Atrybuty tej klasy to Dokument Element struktury dokumentu
-sygnatura -sygnatura
metadane =~ [~Ttctooo- ’—0*
dokumentu.
'
' Metadane pliku dotaczonego <<linkTo>> PlikBinarn
' -potozenie pliku nadysku™ "~~~ """ """~~~ "%
-sygnatura
np. metadane Oferty i >
)
1
1
_ : Wpis wewnetrzny (oznaczony) jest B
I—MMML widoczny wytacznie dla referentow, nie
:dpata wpisu stanowi formalnej czesci metryki.
-osoba l.---
-opis ___-- --7
-wpis wewnetrzny = rii€|tak
-monit o wpisie = tak|nie ________{ ___ | P i
—sygnatura dokumentu powiazanego Pole domyslnie wytaczone, opcja TAK B
- . - - - — spowoduje wystanie email do oferenta
np. wszelkie zapisu o kolejnych zdarzeniach i ich skutkach w historii Br dok i, Zo
- o dokonanym wpisie. Zapis oznaczon
Oferty od powstania do uzycia jej w umowie. U P X ® i i v
WEWNETRZNY blokuje taki monit.
Wyagana mozliwo$¢ monitowania
zbiorczego

Diagram obrazuje ramowg strukture i logike zarzgdzania obiektami jakimi sg dokumenty.
Szczegoty prowadzenia metryki opisuje Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy.
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4. Wymagania techniczne i jakosciowe

4.1. Pozafunkcjonalne

1. Architektura systemu

1.1. Wykonawca w celu swiadczenia ustugi bedgcej przedmiotem zamdwienia zapewni:

1.1.1. Adekwatne do opisanych wymogdéw komputery-serwery systemu;

1.1.2. Odpowiednig lokalizacje serwerdw i ich ochrone;

1.1.3. Oprogramowanie serweréw niezbedne do $wiadczenia ustugi;

1.2. Klienci przeglgdarkowi beda funkcjonowa¢ na komputerach typu PC:

1.2.1. W sieci lokalnej Kancelarii Senatu;

1.2.2. W sieci Internet;

1.3. Oprogramowanie komputeréw bedzie pochodzi¢ od ich wiascicieli/uzytkownikow

1.4. Zamawiajgcy wymaga zdefiniowania i utrzymywania dwoch niezaleznych kanatéw (pasm)
transmisji o nastepujgcych cechach,;

1.4.1. Kanat publiczny — (dla internautéw);

1.4.2. Kanat senacki — (dla Kancelarii Senatu);

1.5. W kazdym kanale szybkosc¢ transmisji powinna by¢ dzielona (w miare) rowno pomiedzy
uzytkownikow.

1.6. Uzytkownicy kanatu senackiego bedg okreslani przez podanie adreséw IP w postaci kilku
klas C lub podklas.

2. Klient przeglagdarkowy

2.1. Poprawne dziatanie serwisu co najmniej na kilku aktualnie popularnych przeglgdarkach,
w szczegolnosci Internet Explorer, Firefox, Chrome, Safari.

2.2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ po zapoznaniu sie ze stanem faktycznym od wymogu
obstugi wybranych przegladarek.

2.3. Korzystanie z systemu nie moze wymagac od uzytkownika instalowania dodatkowego
oprogramowania, zwtaszcza komercyjnego (odptatnego).

3. Lokalizacja serwerow

3.1. Serwery majg by¢ posadowione w centrum hostingowym.

3.2. Jezeli Wykonawca korzystac¢ bedzie z centrum hostingowego nie stanowigcego jego
wiasnych zasobdéw, to podmiot prowadzacy centrum hostingowe musi by¢ wykazany jako
podwykonawca w Zatgczniku nr 2 do SIWZ - Formularzu Oferty.

3.3. Centrum hostingowe musi zapewniaC nastepujgce, minimalne warunki bezpieczenstwa
fizycznego:

3.3.1. Posiada¢ standardowe dla takich pomieszczen sciany, drzwi i okna;

3.3.2. Posiadac¢ system kontroli dostepu i antywtamaniowy;

3.3.3. By¢ objete statym (24 h) monitoringiem;

3.3.4. By¢ wyposazone w automatyczny system gasniczy.

3.4. Centrum hostingowe musi zapewnia¢ nastepujgce, minimalne warunki bezpieczenstwa
technicznego:

3.4.1. Posiada¢ dwie niezalezne linie energetyczne (zasilajgce);
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3.4.2. By¢ wyposazone w uktad zasilania awaryjnego (UPS + agregat prgdotwérczy).

3.5. Centrum hostingowe powinno by¢ przytgczone co najmniej dwoma tgczami do dwéch
niezaleznych weztéw sieci Internet, nalezgcych do réznych operatorow internetowych.
3.6. Zamawiajgcy bedzie oceniat punktowo dodatkowe podtgczenia internetowe w
wykorzystywanym centrum hostingowym.

4. Bezpieczenstwo

4.1. Zainstalowany na serwerach system operacyjny, pozostate oprogramowanie i ich
konfiguracja muszg zapewnia¢ odpornos¢ na ataki, wklamania i nieuprawnione modyfikowanie
tresci serwisu.

4.2. Infrastruktura sieciowa centrum hostingowego musi, poprzez stosowane systemy
monitorujgco-obronne (firewall) zapewnia¢ ochrone serwerdéw przed atakami z sieci.

4.3. Do ochrony przed atakami typu DDoS Wykonawca musi dodatkowo wykorzystywac
system oparty na odcinaniu (blokowaniu) strumieni atakéw mozliwie najblizej miejsca
powstania

4.3.1. Idea systemu:

4.3.1.1. Atak DDoS jest wykrywany w miejscu posadowienia serwera;

4.3.1.2. Dopdki jest to celowe i mozliwe, atak jest zwalczany metodami lokalnymi;

4.3.1.3. W przypadku ataku zbyt duzego do obrony lokalnej potgczenie (porozumienie) z
dostawcami ustug internetowych pozwala na rozestanie informacji o ataku do odpowiednich
weztow sieci (np. mechanizmami BGP);

4.3.1.4. W weztach sieci wspotpracujgcych operatoréw nastepuje blokada ataku.

4.4. W centrum musi by¢ zapewniony dyzur 24/7/365 wysokokwalifikowanego pracownika
monitorujgcego dziatanie systemu obronnego i podejmujgcego stosowne dziatania w
przypadku ataku.

4.5. Ze wzgledu na wystepowanie danych osobowych w niektérych fragmentach serwisu
Wykonawca bedzie stosowat w obstudze serwisu przepisy Ustawy o ochronie danych
osobowych w sposob i w zakresie adekwatnym do wagi i lokalizacji tych danych.

5. Niezawodnos¢ serwisu

5.1. Wymagane jest zapewnienie dostepnosci systemu na poziomie 99% czasu w kazdym
miesigcu kalendarzowym.

5.2. Prace wymagajgce wytaczenia systemu bedg prowadzone w godzinach 01-05. W czasie
tych prac zamiast stron systemu ma pojawiac sie strona informacyjna.

6. Utrzymanie i unowoczesnianie:

6.1. Wykonawca bedzie utrzymywat prowadzony system od strony programowej w nalezytym
stanie poprzez:

6.1.1. wykonywanie aktualizacji i poprawek oprogramowania zgodnie z regutami sztuki.

6.2. Wykonawca bedzie usuwat btedy w funkcjonowaniu systemu:

6.2.1. W ciggu 4 h od momentu powiadomienia wykonawcy przez zamawiajgcego przy
btedach krytycznych (uniemozliwiajgcych korzystanie z systemu np. przez niedostepnosc¢ albo
niedziatanie kluczowych elementéw systemu) w godzinach 8-16 w dni robocze;

6.2.2. W ciggu 48 h btedy pozostate wykryte w godzinach 8-16 w dni robocze;

6.2.3. W okresie naboru ofert (max. 2 nieprzerwane miesigce w ciggu roku) —w ciggu 2 h

od momentu powiadomienia wykonawcy przez zamawiajgcego przy btedach krytycznych
(uniemozliwiajgcych korzystanie z systemu np. przez niedostepnos¢ albo niedziatanie
kluczowych elementéw systemu) w trybie 24/7. O okresie naboru ofert Wykonawca bedzie
powiadamiany przez zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem.

6.3. Wykonawca bedzie dostosowywat system do aktualnego stanu wymagan prawnych
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6.4. Wykonawca zapewni bezpieczenstwo danych przed utratg wykonujgc kopie zapasowg
kodu aplikacji i danych wraz z ich strukturg raz na dobe.

6.5. Wykonawca bedzie wykonywat raz na dobe kopie kodu aplikacji oraz danych w
formacie XML wraz z plikami zatgczonymi, i raz w miesigcu, lub na zgdanie, przekazywat jg
Zamawiajgcemu.

7. Wsparcie i szkolenia:

7.1. Wykonawca bedzie proponowat rozwigzania dostrzezonych problemow.

7.2. Wykonawca bedzie informowat zamawiajgcego o pojawiajgcych sie mozliwosciach
rozwoju serwisu i jego unowoczesniania.

7.3. Wykonawca zapewni kontakt z centrum zarzgdzania systemem dla obstugi sytuac;ji
awaryjnych.

7.3.1. Kontakt powinien by¢ mozliwy drogg telefoniczng i mailowa;

7.4. Wykonawca na zyczenie zamawiajgcego, w siedzibie zamawiajgcego i na jego sprzecie,
przeprowadzi szkolenia zwigzane z obstugg serwisu dla roznych kategorii uzytkownikow.
7.5. Szczegotowy zakres i czas szkolen bedzie kazdorazowo uzgadniany.

7.6. Szkolenia bedg ptatne na podstawie czasu trwania, wg stawki zaoferowanej w formularzu
cenowym

8. Rozwdj funkcjonalnosci

8.1. W czasie swiadczenia ustugi wykonawca bedzie usprawniat istniejgce i dodawat nowe
funkcjonalnosci utatwiajgce obstuge i korzystanie z serwisu oraz implementujgce nowe
technologie.

8.2. Zamawiajgcy nie dysponuije listg usprawnien i nowych funkcjonalnosci, lecz oczekuje
od wykonawcy posiadania wiedzy i umiejetnosci do wykonywania prac informatycznych na
profesjonalnym poziomie.

8.3. Wykonane na rzecz rozwoju serwisu prace bedg ptatne na podstawie czasu trwania wg
stawki zaoferowanej w formularzu cenowym.

9. Przygotowanie do migracji — zakonczenie ustugi

9.1. Przed zakonczeniem umowy, zgodnie ze wskazowkami zamawiajgcego, wykonawca
przygotuje kopie do migracji do nowego wykonawcy.

9.2. Koszt przygotowania do migracji i jej wykonanie ma by¢ uwzglednione w abonamencie.

10. Optaty za realizacje zamowienia

10.2.Abonament powinien by¢ skalkulowany tak, aby obejmowat wszystkie koszty:

10.2.1. przygotowania i uruchomienia wymaganych funkcjonalnosci;

10.2.2. utrzymania infrastruktury;

10.2.3. prac serwisowych wymaganych w abonamencie;

10.2.4. dwdch kilkugodzinnych prezentacji systemu dla pracownikéw Biura Polonijnego (przed
uruchomieniem modutu oferenta oraz modutu nadzoru i rozliczen)

10.3.Zadysponowane przez zamawiajgcego usprawnienia lub dodania funkcjonalnosci,
nieobjete abonamentem, bedg ptatne wg zaoferowanej stawki za roboczogodzine zgodnie z
ustalanym czasem wykonania.
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Uwaga: wszystkie wymogi zawarte w niniejszym opisie przedmiotu zaméwienia stanowig istotne warunki zaméwienia.
Niespetnienie ww. wymogow bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
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9. Zatgczniki

1. UCHWALA NR 8 PREZYDIUM SENATU z dnia 23 wrzes$nia 2016 r. w sprawie zasad zlecania zadan publicznych w
zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granica.

2. Zarzadzenie nr 11 Szefa Kancelarii Senatu z dnia 29 wrze$nia 2016 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego w zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granicg oraz trybu postepowania Kancelarii Senatu w
sprawach dotyczgcych zlecania tych zadanh.

3. Wz6r umowy

4. Wzory pism

5. Wz6r Sprawozdania

(ponizej lista zatacznikéw na dzien opracowania OPZ, w ostatecznej wersji OPZ liste i wzory przygotowuje Zamawiajgcy
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- Oferta
B oferta_z_zal_2abc_i_5.xlsx
~Bzal_1_do_oferty-_szczegolowy_opis.docx
731 _3_-_dotychczasowa_dzialalnosc. docx
~#73_4_- kwalifikacie_osob.docx
73| _6_-_szczegolowe_informacje. docx
Sprawozdanie
=1 Uchwala i zarzadzenie
----- *X Skan Farzadzenia nr 11 wraz z zatacznikiem.pdf
----- *L Uchwala nr @ Prezydium Senatu z 23.09.16.pdf
----- *L Uchwata nr & Prezydium Senatu z 23.09.16.pdf
- Umowa
-~ #20170412_Projekt umowy 2017.docx
B 7at nr 1 do umowy 2017 Szegdtowy opis.docx
~E)zat. nr2ai 2b do umowy 2017 xlsx
----@Ea’r. nr 3 do umowy Wzadr sprawozdania 2017.docx
----- "L Zat. nr 3 do umowy Zat. nr 1 do Sprawozdania 2017.pdf
= Wzory pism generowanych
- M1470622_pismo przewodnie.doc
- M1170628_pismo przewodnie 2.doc
----E_Vldnpuszczenie do procedury.docx
- BN otatka wzdr uzupetniony do akceptacji (2).docx
----@pismn do ksiegowej.docx
- pismo o uchybieniach docx
----@pismn po prezydium niedopuszczone do procedury. docx
- pismo po prezydium nieprzyznanie dotacji docx
B pismo po prezydium przyznana dotacja.docx
- pismo rozliczajace.docx
- B pismo_uchybienia_sprawozdanie.docx
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